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1. Como Acessar o Portal 

 

O acesso ao portal de envio do Programa Energisa Cultural é realizado de forma online, diretamente pelo 

site: https://sgpee.com.br/energisa_cultural/Login .                

Ao clicar no link mencionado acima, você será direcionado para a página de login e cadastro, conforme 

Figura 1.  

 

 

Nesta tela poderemos fazer algumas ações, conforme explicaremos nos próximos tópico. 

 

 

1.1. Como registrar um novo usuário 

 

Após acessar o link para o portal, será necessário o registro de acesso ao sistema. 

Caso você ainda não tenha um registro, precisará seguir esses passos (Figura 2): 

 

 

1 

Clique no link, conforme 

Figura 2 ao lado. 

2 

https://sgpee.com.br/energisa_cultural/Login
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Ao clicar no link, você será redirecionado para a página a seguir (Figuras 3 e 4): 

 

 

 

 

1.2. Primeiro Acesso ao Portal 
 

Assim que possuir um registro, você poderá acessar o Portal, conforme demonstrado Figura 5. 

 

Preencha todos os campos corretamente e 

clique no botão “REGISTRAR” 

Ao finalizar o cadastro, basta clicar no botão 

“OK, acessar o sistema”. 

Preencha os campos com seus dados 

de acesso e clique no botão “Entrar”, 

conforme Figura 5. 

 

3 

4 

5 
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1.3. Esqueceu a senha? 

 

Se você não se lembra da senha cadastrada, basta clicar no link “Esqueceu a senha?”, conforme 

demonstramos na Figura 6, abaixo: 

 

  

 

Você será redirecionado para a página de Cadastro de Nova Senha, conforme Figura 7, abaixo: 

 

 

 

 

1.4. Menu Principal 

 

Ao acessar o portal, você será direcionado para o menu principal do sistema (Figura 8): 

Clique em no link ao lado, caso 

tenha esquecido sua senha de 

acesso, conforme demonstrado na 

Figura 6. 

Basta preencher o campo com o e-mail cadastrado no 

Portal e clicar no botão “ENVIAR”.  

O sistema enviará automaticamente as instruções de 

alteração de senha para seu e-mail 

6 
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O menu principal te dará acesso à: 

• Painel Principal 

o Meus Projetos; 

 

• Minhas Dúvidas 

o Data de Cadastro; 

o Data de Resposta; 

o Dúvida; 

o Resposta. 

 

• Anexos 

 

 

2. Meus Projetos 

 

Aqui você poderá verificar quais são os projetos cadastrados e seus status, além de poder cadastrar novos 

Projetos (Figura 9). 

 

 

 

8 

9 
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2.1. Cadastrar novos projetos 

 

Para cadastrar um novo projeto, basta clicar no botão, conforme Figura 10: 

 

 

 

Após clicar no botão o sistema abrirá a seguinte página (Figura 11): 

 

 

 

 

 

 

2.2. Menu do Projeto 

 

Após salvar o novo projeto, o sistema te redirecionará para a tela de Menu de Projeto, conforme Figura 

12:  

 

 

 

Para conclusão do cadastro do projeto, você deverá preencher os itens detalhados abaixo: 

 

• Detalhamento do Projeto; 

• Informações sobre o proponente; 

• Documentos; 

• Submissão. 

10 Basta clicar no botão “Cadastrar 

novo projeto”, conforme indicado. 

11 Insira o nome do Projeto no campo 

acima e clique no botão “Salvar”. 

12 
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Agora, vamos detalhar cada item para o cadastro do Projeto. 

 

 

 

2.2.1. Detalhamento do Projeto 

 

 

Após clicar no item Detalhamento do Projeto, o sistema lhe redirecionará para a tela abaixo (Figura 13). 

 

 

 

 

 

 

 

2.2.1.1. Mecanismos de Fomento 

 

Para adicionar um mecanismo de fomento, basta clicar no botão adicionar, conforme Figura 14: 

13 
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Ao clicar no botão adicionar, o sistema lhe redirecionará para a tela a seguir (Figura 15): 

 

 

 

 

 

 

Após salvar seu mecanismo, o item aparecerá na tabela, conforme Figura 16. 

 

Nesta tabela, você poderá Editar um Excluir qualquer item cadastrado. 

 

 

 

 

2.2.1.2. Apresentação do Projeto 

 
Preencha e selecione todos os campos, de acordo com os itens do seu projeto (Figura 17). 

14 Clique no botão “adicionar” para 

inerir um mecanismo de fomento. 

15 
Preencha os campos solicitados e 

clique no botão “Salvar”. 

Basta clicar nos botões para editar ou 

excluir qualquer item cadastrado. 

16 
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Selecione os itens do seu projeto. 

Clique no botão adicionar, para 

inserir um Cronograma (Figura 18). 

17 
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2.2.1.3. Público Alvo 

 

Basta preencher o campo, conforme Figura 19. 

 

 

 

 

 

2.2.1.4. Locais de Execução 

 

Basta adicionar os locais de execução e as equipes envolvidas, conforme exemplos na Figura 20. 

 

 

 

 

 

 

18 

Preencha os campos, e clique no 

botão “Salvar”. 

19 

Clique no botão adicionar para inserir 

um local de execução. 

Clique no botão adicionar para inserir 

uma equipe envolvida. 

20 
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Para editar ou excluir qualquer registro cadastrado, basta apertar nos botões de suas respectivas tabelas, 

conforme Figura 23. 

 

 

 

 

 

2.2.1.5. Informações Adicionais 

 

Preencha os campos abaixo para inserir as informações adicionais, conforme Figura 24. 

Preencha os campos e clique no botão 

“Salvar” (Figura 21). 

Preencha os campos e clique no botão 

“Salvar” (Figura 22). 

21 

22 

23 

Para editar e excluir: 

Para editar e excluir: 
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2.2.1.6. Metas qualitativas 

 

Selecione a meta e a quantidade e depois clique no botão “Adicionar”, conforme exemplo da Figura 25. 

 

 

 

 

 

 

 

Após preencher todos os campos do Detalhamento do Projeto, clique no botão SALVAR, conforme 

Figura 26:  

 

24 

Clique no botão “Adicionar” para inserir 

os dados 

25 
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2.2.2. Informações sobre o Proponente 

 

 

Preencha os campos solicitados e clique no botão Salvar, conforme Figura 27: 

 

 

 

 

2.2.3. Documentos 

 

Segue exemplo de como VINCULAR os documentos solicitados (Figura 28): 

 

26 

Clique no botão “Salvar” para inserir os 

dados preenchidos. 

Clique no botão “Salvar” para inserir os 

dados preenchidos. 

27 
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Após clicar no botão, o sistema abrirá a tela para adicionar os documentos.  

Você deverá selecionar qual tipo de documento e o documento respectivo (documentos inseridos via 

ANEXOS no sistema), conforme Figura 29: 

 

 

Os documentos inseridos poderão ser visualizados, conforme Figura 30: 

 

  

28 

Para adicionar um documento, clique 

no botão “Enviar Documento”. 

 

Caso você não tenha anexado os DOCUMENTOS no sistema ainda, vá até o item “ ”  deste 

manual, faça os procedimentos listados lá e depois retorne para cá para vincular os documentos. 

29 

30 

Documento vinculado com sucesso. 
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2.2.4. Submissão 

 

Para realizar a Submissão do Projeto, é preciso: 

 

 

 

Para submeter um projeto, basta selecionar todas as perguntas como OK, e clicar no botão “Fazer a 

Submissão do projeto”, conforme Figura 32: 

 

 

 

 

 

3. Anexos 

 

Ao clicar no menu Anexos, você será redirecionado para a tela a seguir (Figura 33). 

 

Para que o item Submissão funcione, todos os DOCUMENTOS do projeto deverão ser VINCULADOS. 

Figura 31. 

Clique aqui para enviar seu projeto 

pelo portal. 

31 

32 
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Você pode criar pastas dentro do drive, para melhorar a organização dos documentos, conforme 

exemplo a seguir (Figura 34): 

 

 

Para anexar um documento, siga esses passos: 

 

• Clique no botão “Browse”, conforme Figura 35: 

 

 
 

 

33

X

Clique aqui 

35

X

34

X

Lado direito do mouse, clique em 

CREATE. 
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• Escolha o documento e a pasta onde quer adicionar e depois clique em UPLOAD, Conforme 

Figura 36:  

 

 

 

4. Dúvidas 

 

Qualquer dúvida em relação ao portal ou ao cadastro dos projetos, você poderá inserir nessa tela, 

conforme demonstraremos na Figura 37: 

 

 

 

 

Ao clicar em “Acessar Dúvidas”, você será direcionado para a próxima página, conforme Figura 38 

 

 

Clique em “adicionar Dúvidas”, para realizar sua pergunta e  depois preencha os campos, conforme 

exemplo da Figura 39. 

Clique aqui 

36

X

Clique aqui 

37

X

38

X

Clique aqui 
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As dúvidas e respostas cadastradas no Portal, poderão ser vistas por qualquer usuário que tiver acesso ao 

sistema, assim, se sua dúvida já foi cadastrada por outro usuário, você não precisará inseri-la novamente 

no portal. 

 

Para acessar todas as dúvidas cadastradas, basta clicar no item DÚVIDA, no menu principal do portal, 

conforme Figura 40. 

 

 

 

 

39

X

Clique no botão “Salvar”, para 

adicionar sua dúvida. 

Clique aqui para acessar o painel 

Geral de Dúvidas. 


